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Manual Para el uso del sistema 

De autentificación de la primera impresión del CFD. 
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Sistema de Facturación Electrónica de Automotores. 
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 SOLICITUD DE FOLIOS 
 
 
1.- En el menú principal elegimos administración y posteriormente solicitar folios como se 
muestra en la pantalla. 
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2.- El sistema nos mostrara las siguientes pantallas, capturar la información requerida y dar 
click en solicitar. 
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 ACTIVACION DE FOLIOS 

 
 
1.- En el menú principal elegimos administración y posteriormente estado de solicitudes 
como se muestra en la pantalla. 
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2.- El sistema nos muestra los datos del pedido y dos opciones elegiremos Activar Folios 
como se muestra en la pantalla. 
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 REGISTRO DE VENTAS. 
 

1. Ingresar con su usuario y contraseña. 
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2. Nos dirigimos al combo “venta automotor” y le damos click. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. El combo nos dará las siguientes opciones Consulta, Registro de Venta, Registro CFD 

y Registro Venta Excel. Nuestra opción es “Registro de Venta”. 
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4. Llenar los campos que se muestran en las siguientes pantallas. 
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5. Al terminar de llenar todos los campos le damos en aceptar. 
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 REGISTRAR VENTA EXCEL 
 

1.- Una vez ingresado al sistema nos dirigimos al modulo venta automotor  y registrar 
venta Excel. 
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2.- el sistema nos mostrara la siguiente pantalla donde tendremos que instalar el 
componente y la plantilla o templete. 
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3.- Una vez descargado el template o plantilla nos  dirigimos hacer el llenado del mismo. 
 
NOTA: ES IMPORTANTE QUE NO SE MODIFIQUE EL FORMATO DE NINGUNA DE LAS 
CELDAS, HACER EL LLENADO COMO LO MUESTRA EL EJEMPLO Y EL ARCHIVO 
SOLO PERMITE UN MAXIMO DE 50 REGISTROS. 
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4.- Una vez terminado el llenado del template o plantilla, procedemos hacer la carga del 
archivo, hacemos click en examinar y ahí buscamos la carpeta donde esta guardado el 
archivo una vez encontrado lo seleccionamos y le damos en aceptar y el sistema nos 
mandara una pantalla con el mensaje su carga fue satisfactoria. 
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 REGISTRO VENTA CFD/CFDI 
 
 
 

1.- Para este medio de carga y automatizar los registros, AMDA ya cuenta con un web 
service (enlace directo del sistema de ventas distribuidora al sistema de 
autentificación del CFD AMDA). 
 

2.- Este web service tiene que ser implementado mediante una addenda que la puede 
descargar de la siguiente liga https://certificacion.amda.mx/Addenda/3.0/addenda.xsd. Esta 
addenda tiene que ser adecuada a su XML por el personal de sistemas de la agencia. 
 
 
 
NOTA: Es importante que se notifique a AMDA que desea realizar el uso de este web 
service, antes será validado como usuario del Sistema de autentificación del CFD para 
poder enviarle la liga del web service.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

https://certificacion.amda.mx/Addenda/3.0/addenda.xsd
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 CANCELACION DE FOLIOS 
 
 
1.- Para la cancelación de folios nos dirigimos en el menú principal a administración y 
elegimos folios como se muestra a continuación. 
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2.- El sistema nos mandará a la siguiente pantalla, en la cual le daremos click en el menú 
cancelación como se muestra. 
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3.- En el sistema nos dirije a la siguiente pantalla. 
 

1. Elegimos el folio a cancelar. 

2. Damos click en cancelar. 

3. Posteriormente ponemos el motivo de cancelación. 

4. Finalmente le damos enviar 
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 RASTREO DE PEDIDO 
  
 
 
 1.- En el menú principal hacemos click en administración y nos dirijimos a estado de 
solicitudes. 
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2.- El sistema nos dirige al siguiente menu, ahí le daremos rastrear pedido. 
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3.- Nos mostrara la siguiente pantalla, ahí solo es aceptar los términos y condiciones y hacer 
click en BUSCAR. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


