Requisitos.

ALTA VEHICULAR

e Original y copia de la Carta factura. (Con vigencia no mayor a 30 dias, en hoja
membretada, firmada y sellada)

e Original del pago de derechos (linea de captura)

e Pago de la tenencia

e Copia de la factura de origen o factura sin valor

e Copia del comprobante de domicilio del D.F., vigente (teléfono, predial o agua)

e Copia de la identificacién oficial; (IFE vigente, pasaporte o cédula profesional)

e En caso de persona moral, ademas de lo anterior, RFC de la agencia, copia del
acta constitutiva, comprobante de domicilio de la empresa, identificacion y poder
notarial del representante legal

BAJA VEHICULAR (Seminuevos)

e Original del pago del derecho (Linea de captura)

e Copia del pago de las 6 ultimas tenencias

e Copia de la factura de origen con los endosos incluidos y refacturacion en su caso.

e Copia del comprobante de domicilio del D.F. vigente (teléfono, predial o agua)

e Copia de la identificacion oficial; (IFE vigente, pasaporte o cédula profesional)

e Laminas originales o acta ministerial en caso de robo o extravio

e Tarjeta de circulacion original o acta ministerial en caso de robo o extravio

e En caso de baja por robo no se pagan derechos, se anexa copia del acta ministerial
levantada.

e En caso de tener factura digital, se anexara copia del contrato de compra — venta
simple.

e En caso de ser baja de otro estado de la republica, el tiempo de realizacion del
tramite puede variar de acuerdo al estado de origen.

e En caso de persona moral, ademas de lo anterior, RFC de la agencia, copia del
acta constitutiva, comprobante de domicilio de la empresa, identificacion y poder
notarial del representante legal.



CAMBIO DE PROPIETARIO Y REPOSICION DE TARJETA DE CIRCULACION

e Copia de la factura de origen con los endosos incluidos y de la refacturacién en su
caso

e Original del Pago del derecho (Linea de captura)

e Copia del pago de las 6 ultimas tenencias, en su caso

e Copia del comprobante de domicilio del D.F. vigente (teléfono, predial o agua)

e Copia de la identificacion oficial; (IFE vigente, pasaporte o cédula profesional)

e Tarjeta de circulacion original o acta ministerial en caso de robo o extravio

e En caso de tener factura digital, se anexara copia del contrato de compra — venta
simple.

e En caso de persona moral, ademas de lo anterior, RFC de la agencia, copia del
acta constitutiva, comprobante de domicilio de la empresa, identificacion y poder
notarial del representante legal

PLACAS DEMOSTRADORAS

e Carta de solicitud de placas en papel membretado de la agencia, con sello y firma

¢ Identificacion oficial, IFE vigente, cartilla militar, pasaporte, cédula profesional, del
representante legal de la agencia.

e Comprobante de domicilio vigente de la agencia.

e Carta poder simple, en hoja membretada, sello y firmada por dos testigos a nombre
del Gestor de AMDA, para poder gestionar el tramite ante SEMOVI

e Copia de las identificaciones vigentes de los testigos

e Original del pago de derechos (linea de captura)

e Copia del acta constitutiva de la agencia

e Poder notarial del representante legal

e RFC de la empresa



BAJA Y RENOVACION DE TARJETA DE CIRCULACION DE PLACAS
DEMOSTRADORAS

e Tarjeta de circulacion original o acta ministerial en caso de robo o extravio

e Identificacién oficial, (IFE vigente, cartilla militar, pasaporte, cédula profesional) del
representante legal de la agencia.

e Comprobante de domicilio vigente de la agencia.

e Carta poder simple, en hoja membretada, sello y firmada por dos testigos a nombre
del Gestor de AMDA, dirigida a quien corresponda para gestionar cualquier tramite
relacionado a las placas

e Copia de las identificaciones vigentes de los testigos

e Original del pago de derechos (linea de captura)

e Copia del acta constitutiva de la agencia

e Poder notarial del representante legal

e RFC de la empresa

e Copia de todos los refrendos pagados desde el afio de expedicion de la misma



