SAT

Servicio de
Administracion Tributaria

MANUAL DE USUARIO
FORMA OFICIAL 76 “INFORMACION DE
OPERACIONES RELEVANTES
(ARTICULO 31-A DEL CODIGO FISCAL
DE LA FEDERACION)

Mayo 2015



MANUAL DE USUARIO

El Servicio de Administracion Tributaria (SAT), pone a su disposicion una guia
para interactuar con la. FORMA OFICIAL 76 “INFORMACION DE
OPERACIONES RELEVANTES (ARTICULO 31-A DEL CODIGO FISCAL DE LA
FEDERACION), con la finalidad de hacer mas agil la captura y generacion de su
informacion.
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1. Introduccion

Para el correcto funcionamiento del aplicativo, se recomienda contar con las
siguientes caracteristicas en el equipo de computo:

Caracteristicas minimas del equipo de cOmputo

Procesador Pentium a 1 Ghz o equivalente (minimo). Pentium a 1.5
Ghz o equivalente (recomendado).

Memoria RAM 1 GB (minimo). 2 o méas GB (recomendado).

Disco Duro 1 GB minimo de espacio disponible.

Periféricos Mouse y teclado.

Puertos de entrada/salida

1 puerto USB deseable.

Comunicaciones por cada PC

Conexion a Internet de 1 Mbps minimo.

Monitor Monitor a color.
Calidad de color a 16 bits.
Resolucion 1024 x 768 recomendada
Impresoras La impresora debera estar conectada en red o

directamente a la computadora utilizada (deseable).

Combinacién de los Principales Sistemas Operativos y Navegadores
(browsers) soportados.

Navegador Version Windows Windows Windows Windows Windows Windows MAC OSX MAC OSX MAC OSX
Server Server Server 8.1 8 7SPlo 10.10 10.9 10.8
2012 2008 2008 SP2 posterior Yosemite Mavericks Mountain
R2SP1 o o posterior Lion
posterior
Internet 9
Explorer
Internet 10
Explorer
Internet 11
Explorer
Firefox 326
superior
Google 336
Chrome superior
Safari 6.2.26
superior
Componentes, complementos o aplicaciones minimas que deberan

instalarse en el equipo de cOmputo.

Componentes Instalacién / Configuracién
Para autenticacidn con firma Instalar o actualizar Java Virtual Machine (JVM) como minimo la
electrdnica: version 7.51, en equipos de computo nuevos es necesario instalar

la Gltima version de la JVM para poder ejecutar las aplicaciones
Java existentes en la aplicacion del Servicio de Declaraciones y
Pagos, tal como es el Formulario Electrénico.

Para conseguirlo, si el equipo de cOmputo corre sobre un sistema
operativo Windows o Linux o MAC OS en la pagina de Java http://
www.java.com es posible bajar la maquina virtual de Java (Java
Virtual Machine).

Java Virtual Machine

Para el firmado de la declaracion:
Silverlight version 4.0

Software gratuito version 4.0 como minimo que puede descargarse
en: http://www.microsoft.com/getsilverlight/Get-Started/Install/
Default.aspx

Para consulta e impresion de la
declaracién y acuse de recibo:
Acrobat Reader

Software gratuito Adobe Reader version 10.0 como minimo, el cual
permitira ver e imprimir archivos PDF (Portable Document Format,
por sus siglas en inglés).
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2_allversions.html
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1.1 Objetivo

Este documento se prepara con el fin de dar una guia rapida del ingreso a la
aplicacion, la captura y el envio en el portal de captura de Forma 76.

1.2 Flujo general

Recuperacion
de

Nueva

Ingreso .
& declaracion

declaraciones

Captura de Firmadoy

v —> IS CRIGCERE —>
declaracion

envio

Consultay

reimpresion
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2 Pantallas

2.1 Ingreso

Para presentar la declaracion, se debe ingresar al portal del SAT,
http://www.sat.gob.mx y seleccionar la opcién del menu “Tramites”:

@ -

sat.gob.mx/Paginas/Inicio.aspx p~c H 98 Servicio de Administracién ... X | ‘ AR

,~_”C) SAT a del sitio | Glosario | E

Servicio de Administracién Tributaria

SAT Tramites Informacion Comercio exterior Aduanas Declaraciones Cifras SAT Transparencia Sala de prensa Contacto

[ 4 ] N &
’

Inscribete en el RFC

Cédula de Identificacion Fiscal

Régimen de Incorporacion Fiscal

Factura Consulta Declara

y paga
Mis cuentas

You
0006
Pregunta del dia

Tengo problemas en Google Chrome
al utilizar la aplicacion de
declaraciones mensuales, ;qué
hago?

P Novedades

Tipo de cambio
Mayo 12. Hoy el tipo

A continuacién se presentara una nueva ventana el sitio de Tramites y
servicios, ahi deberd seleccionar en el menu las siguientes opciones:
Declaraciones/Informativas/Operaciones relevantes (76), como se muestra en
la siguiente imagen:

(@ s

2t.sat.gob.mx/PTSC/ P-ac H 22 Senvicio de Administracién Tri... | & Portal de Trimites y Servici... % ‘ ‘

‘ S Hﬁi [ 1 ] SAT Tramites y servicios

.. Servicio de Administracidn Tributaria

Inicio / Iniciar sesién

Martes 12 de mayo de 2015 Olvidaste tu contrasefia?

Buzon tributario Declaraciones Factura electrénica RFC Tramites Servicios Consultas
- Provisionales o Anuales Informativas Otras informativas Aduanas
l Ingresaa M definitivas
Mensuales Personas morales Operaciones con Situacién fiscal Pasajeros
i6 2014 Terceros (DIO
2 Orientaciény 4 papimen de (eien Editores de Revistas Excedente de
_ Compensacion| Incorporacién Fiscsl  DeclaraSAT Multiple (30) DIM franquicia

Fomento al Primer

 Créditos fiscald -2014 Operaciones Empleo Redintos fiscalizados
relevantes (76) (Reg. 15)
-2013 Estimulos Fiscales,

Mult-EPS entidades federativas
Asalariados
{ _ IEPS: entidades - Formaro 43
Envio federativas . o
. to 43+
§ - Forma 74
P Citas - DeclaraSAT 2012 Empresss
\ P ) Manufact Conceptos del IETU
P Verificacién de col - ISR diferido (194) anufactureras,
Maquiladoras y de Operaciones
» Pago referenciadd Comeccbn dedaros onis e Operaciones mayores
P CertiSAT Exportacién (DIEMSE) :
i Aumento de capital
» Opinién del cumpl Gasolina o diésel (364

Av. Hidslgo 77, Col. Guerrero, C.P. 03300, México, D.F.
Atencién telefénics 01 300 46 36 728 desde Estados Unidos y Ganads 1 877 44 88 728.

Gomentarios sobre este sitio de intemet Reglas de navegacion @82

L8 nformasién pusicsos en este portl o cres deresnos  esisblece obigaciones dUNIoS e 05 sontenidos en IS isposicones fsssles gentes
rvicio de Administracion Tributsria - Algunos derachos reservados © 21
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A continuacion se solicitara su autenticacion con usuario y contrasefia SAT:

Acceso a los servicios electrénicos

RFC | |

Contraseia | |

Fiel

Adicionalmente al ingreso con usuario y contrasefia, también puede seleccionar
la opcion de autenticacion con la Firma electrénica, dando clic en el boton “Firma
electronica”. Ambos métodos permiten el ingreso a la aplicacion.

Acceso a los servicios electronicos

Certificado (cer) ‘ ‘

Clave privada (key) ‘ ‘ Buscar

Contraseiia de clave privada ‘ ‘

RFC |

[eor

Contraseia

2.2 Pantalla inicial

Al ingresar por primera vez a la aplicacion, se muestra la siguiente pantalla:

SHCP [ 1]
eeSAT ... # INICIO | Q CONSULTA/ACUSE f| @ SALIR

RAZON SOCIAL DE PRUEBA RFC: AAA010101XX0

Version 1.1

Paso ° de 4. Seleccion de la declaracion

Seleccion de la declaracion

Informacién de Operaciones Relevantes Ejercicio
@ | (Articulo 31-A del Cédigo Fiscal de la 2015 ™
Federacion)

Tipo de periodo

Mensual ™

Periodo
Enero v

Tipo de declaracion
[ CrE—— |

CONTINUAR
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En la parte superior podemos apreciar el encabezado (el cual se mostrara en
todas las pantallas de proceso de llenado), en él se pueden observar los
siguientes elementos:

e Logo de SHCP
e Logo del Escudo Nacional
e Logo del SAT
e Boton Inicio
o Este botdn permite regresar a esta pantalla inicial (en su caso para
recuperar alguna declaracién no terminada o capturar una nueva
declaracion).
e Botdén Consulta/Acuse
o Este botdn envia al portal de consulta de declaraciones
informativas, donde se podra verificar la informacion de las
declaraciones de la Forma Oficial 76 que se hayan enviado.
e Botdn Salir
o Este boton permite cerrar la sesion en el sistema y regresar a la
pantalla de autenticacion.
e Nombre o razon social del contribuyente ingresado
e RFC del contribuyente ingresado
e Version de la aplicacion
e Apartado “Seleccién de la declaracion”. Donde se indicaran los datos
generales de la declaracion:
o Ejercicio. Permite seleccionar el ejercicio a declarar, ej. 2015.
o Tipo de periodo. Permite seleccionar el tipo de periodo a declarar,
ejemplo: Mensual, semestral o anual.
o Periodo. Permite elegir el periodo a declarar, ejemplo: Enero, enero
— junio, o en su caso Del ejercicio.
o Tipo de declaracion. Permite indicar si se trata de una declaracion
normal o complementaria.
o Si elige complementaria se capturardn los datos en el campo
correspondiente del numero de operacion o folio anterior y la fecha
de presentacién anterior.

Una vez que se indican los datos generales de la declaracion, aparece la pantalla
de captura de la informacion de la declaracion, donde se seleccionan los anexos
a presentar y las operaciones que de cada uno de ellos se van a declarar:
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SHCP (1]
OSAT e #incio | Q coNsuLTA/acUSE [| @ SALIR

RAZON SOCIAL DE PRUEBA RFC: AAADT0101XX0

version 1.

Informacién de Operaciones Relevantes (Articulo 31-Adel | | janado de Ia deciaracion Paso e e
Codigo Fiscal de Ia Federacion)
SELECCION DE ANEX0S T

I Ejercicio: 2015/

<1

ANEXO I: OPERACIONES FINANCIERAS ESTABLECIDAS EN LOS ARTICULOS 20 Y 21 DE LA LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA
VIGENTE

1.- Pago de cantidades iniciales por operaciones financierss derivadas que hayan representade mas 2- operaciones financieres derivadas compuestas y/o estructuradas
del 20% el v

=]

A Mo se presenta

23 Recuperar y eliminar declaraciones, o iniciar una nueva.

m Q CONSULTA/ACUSE

RAZON SOCIAL DE PRUEBA RFC: AAA010101XX0

SHCI [ 1 ]
o8 SAT

e ot

Paso o de 4. Seleccion de la declaracién

Farmiulanio nd concluido

Fonmularion no envisoos. CONGINEST Con 1 CApILT ¥ Ervio 0 13 Seclaracion

E 2004 Informacion o CDETacionts Relvantes (AIZUlo 314 ol Codkgo Fistal &8 1 Feseracian)
Nermad / Ersrc

& D04 informacicn de Operaciones Relevantes (hrmiculo 11 -4 del Codiga Fiscal oo s Federacin) »
E Nermad | Ervo-Febeein F]—TI INICIAR UNA NUEVA FORMA

Estimado Costribupene
1 BAND 182 M BCIONARS A0 CONCASMS B FirTIRaTIn

En esta pantalla se puede realizar lo siguiente:

1. Recuperar una declaracion guardada previamente.

En el listado de declaraciones pendientes
o Al dar clic a alguna declaracién temporal, envia a la pantalla de
captura, retomando la informacién capturada en su caso, de la

declaracién seleccionada.

2. Eliminar alguna declaracién guardada previamente.

En el listado de declaraciones pendientes
o Al dar clic en el bote de basura, se lanzar& un cuadro de
confirmacion para eliminar la declaracion, si se responde

afirmativamente, esta declaracion se eliminara.

3. Iniciar una nueva declaracion.

MANUAL DE USUARIO
FORMA OFICIAL 76 “INFORMACION DE OPERACIONES RELEVANTES (ARTICULO 31-A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION)

8 de 16



e En el botén Iniciar una nueva forma

o Con este boton se ingresa a la pantalla inicial para la captura de
una nueva declaracion como ya se mencioné en el punto 2.2.

anterior.

24 Restricciones para presentar la declaracion.

enviado una declaracion normal previamente.

anteriormente.

complementaria).

2.5 Contenido de la declaracion

Tipo de Declaracion: Normal / Ejercicio: 2014 / Periodo: Enero

Informacion de Operaciones Relevantes - e
(Articulo 31-A del Codigo Fiscal de la Llenado de la declaracion Paso ded

Federacion)

Informacidn general de la SELECCION DE ANEX0S
declaracién

(= Seleccion de Anexos

o Anexo |- Operaciones financieras establecidas en los articulos 20y 21
Observaciones de la Ley del Impuesto Sobre |a Renta vigente

Observaciones No la presenta -
Anexo |Il: Participacion en el capital y residencia fiscal
No la presenta v
Anexo V: Otras operaciones relevantes

No la presenta v

La pantalla de captura se compone por tres secciones:

e Datos generales
e Secciones
e Cuerpo

No se pueden presentar declaraciones posteriores a la fecha actual.

No se puede presentar una declaracion complementaria si no se ha

No se puede presentar una declaracién normal, si ya se envio otra normal

Para presentar una declaracion complementaria, se tiene que contar con
folio y la fecha en la que se presenté la declaracion normal (o dltima

Version 1.1.50
REVISION DE LA DECLARACION
GUARDAR
Anexo |I: Operaciones con partes relacionadas
No la presenta v
Anexo |V: Reorganizacion y reestructuras
No la presenta v
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2.51 Datos generales

Tipo de Declaracién: Normal / Ejercicio: 2014 / Periodo: Enero

Informacion de Operaciones Relevantes L. o
{Articulo 31-A del Codigo Fiscal de la Lenado de la declaracion Paso Rgg) de 4

Federacion)

SELECCION DE ANEXOS

Se encuentra la siguiente informacion:

e Tipo de declaraciéon

e Ejercicio

e Periodo

e Version de la aplicacion

e Titulo de la declaracion

e Paso del llenado de la declaracion
e Botones de acciones generales

Los botones de acciones son:

2.5.1.1 Guardar

Version 1.1.50

REVISION DE LA DECLARACION
GUARDAR

Permite almacenar la informacion capturada de la declaracion hasta el momento

de oprimir el botdn.

2.5.1.2 Revision de la declaracion

Al dar clic en este boton, la aplicacion verifica que se haya ingresado a cada
seccion visible y que ninguna de ellas tenga errores, en caso de que no se
cumplan estas evaluaciones, se mostrard un mensaje de error y la alerta

(tridngulo de color rojo) en la seccién y campo correspondientes.

Se enconiaon smonesen a deckanaciin, favor de vabdar haber Benads
Todes Las pecciones ¥ que no hays erronesen el

MANUAL DE USUARIO

FORMA OFICIAL 76 “INFORMACION DE OPERACIONES RELEVANTES (ARTICULO 31-A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION)

10 de 16



Si se cumplieron todas las validaciones no mostrara ningln mensaje de error y
se pasara al siguiente paso del flujo: la vista previa, generando el documento en
un archivo con extension .PDF.

2.5.2 Secciones

Informacion de Operaciones Relevantes
(Articulo 31-A del Cadigo Fiscal de la 1
Federacion)

Informacidn general de la 2

declaracion

(* Seleccion de Anexos 3

El area de secciones de la declaracion se conforma de tres partes:

1. Nombre de la declaracion
2. Agrupadores de seccion
3. Secciones

2.5.2.1 Agrupador de anexo

En la declaracion se encontraran multiples agrupadores de declaracion, estos se
diferencian por tener un fondo azul con letras blancas.

Informacion general de la

declaracion

Estas partes de la captura no realizan ninguna accion, son solo para demostrar
una agrupacion.

2.5.2.2 Secci6n

(® Seleccion de Anexos

Las secciones permiten cambiar el contenido del cuerpo de la pantalla con el
contenido que representa.
Las secciones pueden estar en diferentes estados:

1. Sinver
Observaciones

2. Activas

(% Observaciones

3. Vistas
® 0Observaciones
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Y pueden encontrarse:

1. Sin error
(% Observaciones

® seleccion de Anexos
2. Con error
(% seleccion de Anexos

A seleccion de Anexos

253 Cuerpo

SELECCION DE ANEX0S GUARDAR

Anexo |: Operaciones financieras establecidas en los articulos 20y 21 Anexo |I: Operaciones con partes relacionadas
de la Ley del Impuesto Sobre la Renta vigente

Mo la presenta v Mo la presenta hd
Anexo |Il: Participacidn en el capital y residencia fiscal Anexo |V: Reorganizacicn y reestructuras
Mo la presenta v Mo la presenta v

Anexo V: Otras operaciones relevantes

Mo la presenta v

En esta parte de la pantalla, es donde se muestra el cuerpo de la seccidén que se
esté visualizando.

Puede tener uno o mas titulos, asi como etiquetas, controles y tablas.

254 Capturay reglas

Conforme se vaya llenando la declaracién, se ejecutaran diferentes reglas, estas
reglas pueden ser de dos tipos:

2.5.4.1 Reglas visuales

Son aguellas que tienen una afectacién en la pantalla de captura, por ejemplo
mostrar u ocultar, habilitar o deshabilitar controles.
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2.5.4.2 Reglas de validacion

Son reglas que al no ser exitosas, reflejan en la pantalla un error y el mensaje
descriptivo de dicho error:

1.- Pago de cantidades inici
hayan representado §

as que

Debe de presentar por lo menos una
Mo se presenta operacion del anexo para poder
continuar

255 Guardado

La declaracién no tiene que ser capturada de inicio a fin en una sola visita, puede
almacenarse y continuarse posteriormente.
Para guardar la informacién capturada hasta el momento se puede hacer de las
siguientes maneras:
1. Dar clic en el botén Guardar que se encuentra en la seccion de Acciones
generales
2. Cambiar de seccién activa
3. Dar clic en el botébn de Revision de la declaracion en la seccion de
Acciones generales

2.6 Vista Previa

Tipa de Declaracion: Normal  Ejercicio: 2014 / Perioda: Enero

Paso o de 4. Revisadn de la declaracidon
‘ m ENVIAR DECLARACION
fo—
@& Fosua o s -+
LTS e e
ACIORE S [LE“ D‘LS ) SAT

FCRUACION [ OFE)
SHCP ARTICULO 31 - A DEL COONGO FISCAL DE LA

DATOS DEL CONTREBUTENTE

BEGETEG EDEAN, O ARADT0101XK0 ELav Unata O GRS £
CrmTsmrLY ===

MM ) RSO B | RAZON SOCIAL DE PRUEBA

(DATOS DEL REFRESENTANTE LEGAL

Esta pantalla lo que permite es visualizar la informacion de la declaracion antes
de realizar el envio para asi asegurarse que la informacion es la correcta.

Si se capturaron mas de 15 operaciones por apartado, solo se mostrara el
conteo de operaciones capturadas.
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La informacién de la declaracién se presenta en formato PDF, desplegado con el
plug in de Adobe Reader, permitiendo cualquier accion que este permita (guardar
una copia, imprimir, etc.).

Adicional, se permiten dos acciones:
1. Regresar
a. Permite regresar a la pantalla de captura para asi poder hacer un
cambio a la informacion.

2. Enviar declaracion
a. Permite ingresar a la pantalla de firmado y envio de la declaracion

2.7 Firmado y Envio

‘ Firma de la declaracion

Certificado (.cer):‘ |l_J

Clave Privada (.key):

Contrasefia de Clave privada:‘ |

RFC:

Enviar declaracion

En esta pantalla se ingresa la Firma electronica (FIEL) y la contrasefia para
poder Firmar la declaraciéon y asi poderla enviar.

En el caso de que se presente algun error, se mostrara un mensaje

indicandolo.
2.8 Acuse
F‘.:-.--o de 4. Acuse de recibo

|

ACUSE DE RECIBD [ 1)
INFORMACION DE OPERACIONES RELEVANTES

TARTICULG 38 - A DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDDRACION) s

G ARADIOTOIXXD g 10w 1

Momire, Senominackin o rapin sotisl 'RAZON SOCIAL DE PRUEBA

Ejercicio facat e
Tipa s proricicidad: Mo

Puricda da i declaracion: rem

Tipa Sa Seclaracisn: Memal

Facha y hora de presentacidn: ORS00 180T
Nimers de oparacion: 0001500000005
Moo g prevsntacisn: nrat

AMEXD b OPERACKONES FIMANCIERAS ESTABLECIDAS EN LOE ARTICULOS 28 ¥ 31 DE LA LEY DEL IMPUESTD SOBRE LA RENTA
VIGENTE

s-macnner,
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En esta pantalla, una vez enviada correctamente la declaracion, se despliega el
acuse en formato PDF utilizando el plug in de Adobe Reader, al igual que la vista
previa.

Adicional hay un boton dedicado para poder descargar el acuse.
Una vez desplegado el acuse, puede guardarse una copia.

Las acciones que pueden seguir al envio de la declaracion son:

e Salir de la aplicacion
e Iniciar una nueva declaraciéon
e Ir al portal de consulta

29 Consultay reimpresién

Al dar clic en el boton CONSULTA/ACUSE, la aplicacion envia al portal de
consulta de declaraciones informativas, donde se mostraran los datos de las
declaraciones de la Forma Oficial 76 enviadas y una vez seleccionado el Tipo de
declaracion y el Ejercicio, se podran reimprimir tanto la declaracién como el
acuse de recibo de cada una de ellas.

SHCP 6
AT
(1] \.s.. Adsalnisiveciin Diboterls gob.mx

Declaraciones Informativas

RFC: No. de operacion
Tipo de declaracion: £ v Ejercicio:
Periodicidad: SELECCIONE v Periodo:

Fecha Iniclal: Fecha final

—-— : ¥

Al ingresar los filiros de busqueda y dar clic en el boton de “Buscar’, podra
visualizar la informacion de las declaraciones informativas coincidentes con la
busqueda:

m
m
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SHCP G®
e SAT .. gob.mx

Declaraciones Informativas

No. de Operacin Declaracion Fecha de Presentacdn  Periade Derticle Bstatus  Medio Presentacidn  Con Operaciones  Acuse POF  Declarackéa FOI

= 9

En pantalla podra observar la informacion general del documento digital:
e Numero de operacion.

e Tipo de declaraciéon (normal o complementaria).
e Fecha de Presentacion del documento.

e Periodo.

e Ejercicio.

e Estatus del documento.

e Medio de presentacion del documento.

e Bandera que indica si el documento tiene 0 no operaciones.
e Descarga de Acuse en PDF

e Descarga de la declaracion en PDF.

e Descarga de Acuse en XML.

e Descarga de la declaracién en XML.

En las cuatro ultimas columnas, la aplicacion le permitira descargar la
informacion del documento digital, para lo cual debera dar clic con el mouse en
las imagenes mostradas por columna:

52

Cuando haya seleccionado la descarga, el explorador de internet permitira abrir
el archivo seleccionado.
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