' ANEXO |
DIRECCION DE SUJETOS OBLIGADOS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LOS TRAMITES
QUE A CONTINUACION SE DESCRIBEN

~ ALTA AL PADRON DE SUJETOS OBLIGADOS

1. Escrito de solicitud de _alta al padrén de su'[etqs obligados.

E! sujeto obligado o su representante o apoderado legal deberan elaborar un escrito
en hoja preferentemente membretada, con firma autdgrafa, dmg:do Dr. Ricardo
Corral Luna, Titular del Centro Nacional de Informacién con atencion al Lic. Radl Isoard
Delbouis, Encargado del Despacho de la Direccion General del Registro Publico

Vehicular., con los siguientes requisitos:
* Indicar que solicita el alta en el Padrén de Sujetos Obligados;
« Indicar en qué ID y la clave propia desean que se realice el movimiento de alta;

o Sefialar su actividad (Fabricante/ensamblador/importador;  distribuidor;
comercializador; institucion de crédito, institucion de seguros; arrendadora
financiera; 'carrocero_; de_structor);

* |ndicar el correo electronico para depositar la respuesta;

e Sefalar los datos de los usuarios que daran de alta ante el Registro para el envio
de informacion;

NOTA: Si el sujeto obligado que se dara de alta es fabricantelensafnbladorlimportador,
debe presentar su tramite para el dictamen de su glosario de términos, en paralelo al
tramite, arriba citado y mediante un escrito donde solicite obtencién de su dictamen

favorable.

.Esto con la finalidad de contar con el perfil que le permita inscribir sus vehiculos en el
REPUVE, y obtener el Nimero de Constancia de Inscripcion (NC), que significa que
sus vehiculos quedaron inscritos en el Sistema del Registro Publico Vehicular y los

clientes finales puedan obtener sus placas.

2. Las Personas Morales deberan enviar ademas:

« Copia simple de su clave proporcionada por el -RUPA. (En caso de contar con éste
registro, no sera necesario entregar los requisitos listados en los tres puntos

siguientes);

* Copia simple de la Escritura Piblica donde se constituya la empresa;

» Constancia de Situacion Fiscal (RFC), el cual debe incluir el domicilio fiscal y el
detalle de su actividad econdmica, con relacién a este punto el sujeto debe tener
en cuenta que tipo de actividad realiza, si. es una distribuidora de vehiculos su
actividad econdmica debera ser la siguiente: “Venta de automdviles nuevos al
consumidor por el fabricante, ensamblador, por el distribuidor autorizado o por el
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comerciante en el ramo de vehiculos cuyo precio de venta exceda $1 50,000.00";
por lo que los sujetos obligados deberan verificar que tengan la actlwdad
econdémica conforme al tipo de operaciones que reaiicen;

Copia simple de la escritura publica donde se otorgue poder para actos de
administracion al representante o apoderado iegal;

Copia simple de Ia identificacion oficial vigente del apoderado o representante
‘legal (IFE, INE, Pasaporte, en su caso Cartilla Militar o Cédula Profesional);

Anexo Xll Formato del Alta al Padrén de Sujetos Obligados, debidamente

elaborado, el cual podran obtener de la pégina http://www.repuve. gob.mx/,
seleccionando el apartado “Alta al padrén de sujetos obligados”
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Posteriormente seleccionar “Formato de Alta al Padrén®:

SECRETARADO BECUTIVO /N,

B

SEGOB DEL SISTEMA NACIONAL DE ’-‘@/
et - SIGURIDADIUBLICA R

T ACERCADEL CONOCELASITUACIONDE T ACCESOPARAPROVEEDORES - BENLNCIA

INICIO REPUNE VEHICLLO DE INFORMACION CICDADANA
e REPUVE |
MARCOLEGAL .~ gp esta seccibn, usted podrd ‘consultar la' documentacion necesaria para tramitar of alta sl
PRECUNTASFRECUENTES Padron de Sujetos Obligados dei Registro Piiblico Vehitul_ar. 4 . o .

DUDAS, COMEXTARIOSY d R

OFBIONES L e de Setete O ,

{%gﬁﬁ%";gspm*m Este documento es una Quia que conbigns la informacidn nacesania para rezlizar el alta af padrén de
N il Sujetos Obligados. Es una guia en la que paso 2 paso se mugstra #f procedimiento para llevar 2 cabo
ALTA DE PADRON DE este trémite. =zMas . N R
SUJETOS OBLIGADOS T . :

VFHICULOSCON . R ) .' .

EMBARCOS, - Atlexo X Cédula Inscripcion de Usuarios {CIU)

ASEGURAMIERTOS Y CON  Madiante este documento, se salicita formalmente la inseripcidn de cada uno de los usuarios que

JLICIOS O PROCESOS tendrdn dcceso a los sisteras dél Registre Publico Vehicular, para raportar los avisos que e marque Ia

AT .. Ley, Reglamento y procedimizntos de operacién de diche Registro. 2>Mag

‘ Es el formato oficial que déberd ser requisitedo para dar de alta, actualizar. y/o dar de baja a cada uno
de los -sujetos obligados {personas morales, personas fisicas o personas fisicas con achividad
empresarial} a presentsr avisos al Registro Piblico Vehu:ul;r. >>Mas ‘ :

ivo de llenad . ‘ Sl D
Es un manual de referencia que cada usuano designade por los sujetos cbligados, podra consultar para.
resolver dudas referentes al llenado dei Formato de s Cédula de Inscripeién de Usuarios (CIU) del

" Registra PUblico Vehicular,>>HMas :

crincitn rios S _ R -
£: una guis para integrar Ins paquetes de informacian, tanto del alta al Padrén de Sujetos Obligados,
como del trémite de asignacién de contrasefias a los usuarios, en el cual ambién se indica en donde y a

quien hacer llegar &l paquete de informacidn, >>Mas
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Y por Ultimo la pantalla despliega el Anexo X

. = ANEXO Xil FORMATO DE ALTA AL PADRGN DE SUJETOS GRLIGADOS
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Para el llenado de este formato se deberan tomar en cuenta las siguientes
consideraciones:

Marcar con una X, en el recuadro “ALTA" cuando el
Fabricante/ensamblador/importador; distribuidor; comercializador; institucién de crédito,
institucién de seguros; arrendadora financiera; carrocero; destructor, envie por primera
vez su documentacién para registrarse ante esta Direccién General del Registro
Publico Vehicular (DGREPUVE) y en el que solicite sus usuarios para acceso al

aplicativo. '

Si sélo se requiere el alta o baja de un usuario, actualizar el domicilio o representante
legal, entre otros, deberan seleccionar el recuadro “ACTUALIZACION”.
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Y si quiere dar de baja al Fabricante/fensambladoriimportador; * distribuidor;
comercializador; institucién de crédito, institucién de seguros; arrendadora financiera;
carrocero; destructor, deberan seleccionar el recuadro ‘BAJA”.

Los datos de Razén Social, RFC y domicilio, los deberan obtener de la Constancia de
Situacion Fiscal, estos datos tendran que ser los mismos ya que en caso contrario la
documentacién sera devuelta.

En el apartado de Representante .o Apocderado legal debera anotar el nombre de la
persona que aparezca en el Acta Constitutiva o en su caso, el nombre que indique la
escritura pablica en donde se otorguen poderes para actos de administracién.

En dicho anexo deberan obligatoriamente indicar el nombre de la persona que fungira
como Responsable ante el Secretariado Ejecutivo para el envio de la informacién; cabe
sefialar que la persona que se indique en este recuadro debera contar con usuario

registrado ante esta DGREPUVE.

ALTA DE USUARIOS

3. En este mismo proceso de Alta al Padrén de Sujetos Obligados, los
fabricantes/ensambladores/importadores;  distribuidores; comercializadores;
instituciones de crédito, instituciones de seguros; arrendadoras financieras;
carroceros y destructores; deben solicitar las claves de los usuarios que tendran
acceso a la base de datos del Registro Pliblico Vehicular, para lo cual ademas de
enviar la documentacién antes mencionada, es necesario que se entreguen los

siguientes documentos: -

1. Copia simple de Identificacién oficial vigénte (credencial expedida por el IFE o
INE, Pasaporte, en su caso Cartilla Militar o Cédula Profesional);

2. Copia simple del comprobante de domicilic {agua, luz o teléfono con fecha de
expedicion no mayor a 3 meses anteriores al dia de su presentacion);

3. Constancia laboral en original, indicando ia fecha de ingreso al trabajo, si
trabaja por outsourcing, debera indicarse en la constancia laboral que esta

asignado a la empresa que solicita su alta y por Gltimo;

4. Cedula de Inscripcién de Usuarios debidamente elaborada por cada usuario
nuevo, para lo cual a continuacién se muestra el formato y se indica cémo tiene

que realizarse su lienado:

FRiEGa B e
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CONSIDERACIONES GENERALES.

Antes de iniciar el llenado de la Cédula observe las siguientes recomendaciones:

« Lea cuidadosamente la informacién solicitada en cada campo antes de iniciar
el llenado correspondiente. .

» Escriba con claridad y con letra de molde legible (utilice (nicamente boligrafo
de tinta negra).

* No abrevie nombres propios, apellidos, nombres de estados o ciudades, éstos
deben anotarse tal y como aparecen en su acta de nacimiento.

» En el caso de las mujeres, se debera anotar fos apeliidos de solteras.

¢ Las fechas deben escribirse con nimero ordinario, empe_zando por el dia,
enseguida el mes y el afio con sus cuatro digitos, de izquierda a derecha.
Ejemplo: 6 de octubre de 2006: 061020 0 6;

» A cada celda o cuadro corresponde un nimero o letra.

» No dejar celdas en blanco entre los caracteres de una cifra o clave.

¢ En los lugares en que no haya casillas o cuadros, escriba libremente sobre la
(s) linea (s), evitando salir del espacio determinado para tal efecto.

» En caso de faitar espacio, utilice el espacio final para apreciaciones.

« No haga anotaciones al margen y/o fuera de los espacios establecidos para
" las respuestas.

» No haga enmendaduras y/o tachaduras en las respuestas. En caso de un
error grave, llene un nuevo formato.

Fomse Py s
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Conforme al acuerdo 03/2008, dicha cédula debera elaborarse de la siguiente forma:
Hoja 1:

1. ASOCIACION: ,
Anote el nombre completo de la Asociacién a la que, en su caso, esta afiliada la empresa.

2. EMPRESA:
Anote la razén social o denominacion de la empresa.

Far e
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|. DATOS PERSONALES:

APELLIDO PATERNO, APELLIDO MATERNO, NOMBRE (8)

Anote el apeliido paterno, apellido materno y nombre (s), tal y como lo especifica su acta
de nacimiento, sin usar abreviaturas. '

FECHA DE NACIMIENTO .
Anote la misma fecha de nacimiento que quedd registrada en su acta de nacimiento. En.

formato dia/mes/afio

SEXO
Marque con una “X” la casilla de la derecha segun la opcién que corresponda a su sexo.

PAIS DE NACIMIENTO _
- Anote el nombre del pafs en el cual nacié. (No se dara acceso a extranjeros)

ENTIDAD DE NACIMIENTO
Anote la entidad federativa (Estado) en la cual naci6.

MUNICIPIO O DELEGACION DE NACIMIENTO .
Anote el municipio o delegacion politica donde nacid.

NACIONALIDAD
Anote su nacionalidad actual, ya sea de origen o adqumda

ESTADO CIVIL
Marque con una "X" la casilla de la derecha, segun la opcién que corresponda a su estado

civil actual.

Il. DOMICILIO ACTUAL

CALLE
Anote el nombre de la calle donde se encuentra ubicado su domicilio particular,

incluyendo numero exterior, e interior, en su caso.

No. EXTERIOR
Anote el niimero exterior con que estd marcada su casa.

No. INTERIOR _
En caso de que su casa también esté marcada con un nimero interior, anételo en el

recuadro correspondiente.

COLONIA
Anote el nombre de Ia colonia, pueblo rancho o ejido, donde se encuentra ubicado su

domicilio particular.

CODIGO POSTAL

Zelve
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Anote el codigo postal de la colonia o localidad donde se ubica su-domicilio. Debera usar
un nimero ordinario en cada una de ias cinco casillas.

ENTIDAD FEDERATIVA
Anote la entidad federativa (Estado) en la cual se encuentra ubicado su domicilio actual.

Estos campos seran llenados por el Secretariado Ejecutivo. '

MUNICIPIO O DELEGACION ,
Anote el municipio o delegacion politica donde se encuentra ubicado su domicilio actual.

En caso de que no lo conozca, investigue el municipio que corresponde a la localidad en
fa que se encuentra su domicilio.

CIUDAD O POBLACION _
Anote el nombre de la ciudad, poblacién, sindicatura, rancheria o alguin otro que ubique

de la mejor manera el lugar donde se encuentra localizado su domicilio particular.

NOTA: Los datos que se incluyan en el apartado “Il. DOMICILIO ACTUAL” se obtienén
de la copia del comprobante de domicilio que tendran que enviar de cada usuario, gs
importante mencionar que lo que se anote en este apartado debe coincjdir con lo indicado

en el comprobante de domicilio.

REGEIROPURLICOVEICULAR
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ill. DATOS DEL LUGAR DONDE TRABAJA.

CALLE:
Anote el nombre de la calle donde se encuentra ubicado el domicilio de la empresa donde

labora.

No. EXTERIOR:
Anote el numero exterior con que esta marcado el lugar donde se ubican las instalaciones

de la empresa donde labora.
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No. INTERIOR:
Si aplica, por favor anote el nimero interior en el recuadro correspondiente.

COLONIA:
Anote el nombre de la colonia, pueblo, rancho o ejido, donde se encuentra ubicada la

empresa donde labora.

CODIGO POSTAL:
Anote el cédigo postal de la colonia o localidad donde se ubica la empresa o asociacién.

Debera usar un nimero ordinario en cada una de las cinco casillas.

NUMERO TELEFONICO Y EXTENSION:
Anote el niimero de teléfono de la empresa donde labora.

ENTIDAD FEDERATIVA: -
Anote la entidad federativa (Estado) en la cual se encuentra ubicada la empresa donde

labora. -

MUNICIPIO O DELEGACION:
Anote el municipio o delegacion politica donde se encuentra ubicada la empresa donde

labora. En caso de que no lo conozca, investigue el municipio que corresponde a la
localidad en la que se encuentra ubicada la empresa o asociacion.

CIUDAD O POBLACION:
Anote el nombre de la ciudad, poblacn&n sindicatura, rancheria ¢ algun otro que ubique

de la mejor manera el lugar donde se ubica la empresa o asociacion.

FECHA DE INGRESO A LA EMPRESA:
Anote la fecha de ingreso a'la empresa en la que actualmente labora-en &l formato

diafmes/afio.

PUESTO:
Anote el nombre de ia posicion que ocupa en la empresa.

NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO:
Anote el nombre completo y apeliidos del jefe inmediato.

PUESTO DEL JEFE INMEDIATO:
Anote el nombre del puesto que ocupa su jefe inmediato.

TELEFONQ DEL JEFE INMEDIATO:
Anote numero telefonico y extension, en su caso, del jefe inmediato.

CORREQ ELECTRONICO (e-mail):
Anote la direccién de correo electrénico completo, y que corresponde a la direccién del

usuario que esta llenando la cédula, y NO la direccién de su jefe inmediato. Es muy
importante considerar que debe ser el correo electrénico designado por la empresa donde

labora el usuario.

mmmmmmmmm 11
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IV. SOLICITUD DE ACCESO AL SISTEMA

REGISTRO PUBLICO VEHICULAR (Perfil):

Marcar con una “X” el recuadro correspondiente al tipo de empresalinstitucién en la que el
usuaric se encuentra desemperiando sus funciones. (Ensambiadora, importadora,
comercializadora y/o distribuidora, institucién de seguros, institucién de fianzas, institucién
de crédito, organizacién auxiliar del crédito, arrendadora financiera, etc.)
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SERVICIO SOLICITADO:
Marque con una X el servicio solicitado y permisos otorgados para el envio, actualizacion

y consulta de informacioén a la base de datos del Registro Publico Vehicular. -

Envio y Actualizacién de informacién:
-Por lotes de informacién (Carga).

-Plantilla de captura.
-Transmision por componente de software (Linea)

Consulta de Informacion:
-Por portal WEB.
-Por componente de software (Linea).

NOMBRE Y FIRMA DEL INTERESADO:
-Nombre y apellidos completos del interesado y firma autégrafa.

DATOS DEL RESPONSABLE DE LA EMPRESA ANTE EL SECRETARIADO
EJECUTIVO DEL SISTEMA NACIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA.

NOMBRE:
Anote el nombre y apellidos completos de la persona que autoriza y/o asigna al usuario,

mismo. que debe ser:

a. Jefe inmediato del solicitante, o

b. Gerente General de la empresa, o
¢. Propietario de la empresa, o

d. Apoderado Legal de la Empresa.

CARGO:
Escriba el cargo que tlene dentro de la empresa, la persona responsable de la asignacion

y autorizacién de usuario.

FECHA DE LLENADO:
Anote la fecha de requisitado o llenado del formato de Cédula, en el formato dia/mes/afio.

-FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA EMPRESA:
Firma autégrafa de la persona responsable de la asugnacnon y autorizacion de usuarios

ante el Secretariado Ejecutivo.

SELLO DE LA EMPRESA:
Colocar el sello de la empresa en el 4rea marcada, en caso de qgue la empresa no cuente

con el mismo dejar vacio.

V. CONSIDERACIONES PARA LA TOMA DE FOTOGRAFIA.

Para la toma de ia fotografia de FRENTE, la persona debe de:

REPU B
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. Sentarse en un banco frente a la cdmara, es posicién recta y centrada donde se
colocd el fondo blanco.

4

. Permanecer frente é‘l_a camara, procurando que su cabeza no esté mas inclinada de
un lado que de ofro, a modo que la punta de la nariz, la mitad de la barba y la
manzana de Adan, queden en la misma direccién con el hueso que une las costillas.

. En el caso de usuarios con pelo largo ('hombres' y mujeres), dejar descubiertas las
orejas y éstas sin aretes.

. En caso de mujeres, no utilizar maquillaje en exceso.

.%'}F::W\.! 1: e
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) | ANEXO |
DIRECCION DE SUJETOS OBLIGADOS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LOS TRAMITES
QUE A CONTINUACION SE DESCRIBEN

4. Las Personas Fisicas para su Alta en el Padrén de Sujetos Obligados deberin

ademas de lo mencionado en el punto 1, enviar lo siguiente:

» Constancia de Situacién Fiscal (RFC), el cual debe incluir el domicilio fiscal y el
detalle de su actividad econémica, con relacion a este punto el sujeto debe tener
en cuenta que tipo de actividad realiza, si es una distribuidora de vehiculos su
actividad econdmica debera ser la siguiente: “Venta de automéviles nuevos al
consumidor por el fabricante, ensamblador, por el distribuidor autorizado o por el
Copia simple del comprobante de domicilic de persona fisica con actividad

empresarial - _
» Anexo XIl Formato del Alta al Padrén debidamente requisitado, conforme a lo ya

mencionado anteriormente en el apartado de Personas Morales. En caso de la

persona fisica otorgue un poder, debera presentar: _
¢ Copia simple de la escritura publica o péliza donde se le otorgue poder para

actos de administracién;
* Copia simple de identificacién oficial vigente de la persona a la cual otorgé el
poder (credencia expedida por el IFE o INE, Pasaporte, en su ¢aso Cartilla

Militar o Cédula Profesional vigente)

ALTA DE USUARIOS

En este mismo proceso de Alta al Padrén de Sujetos Obligados, las personas
fisicas que fabriquen/ ensamblenfimporten; distribuyan; comercialicen;;
carroceros; deberan solicitar las claves de los usuarios que tendran acceso a la
base de datos del Registro Plblico Vehicular, para lo cual ademas de enviar la
documentacién antes mencionada, es necesario que se entreguen los siguientes

documentos:

1. Copia simple de Identificacién oficial vigente (credenciai expedida por ei IFE o INE,
Pasaporte, en su caso Cartilla Militar o Cédula Profesional);

2. Copia simple de! comprobante de domicilio (agua, luz o teléfono con fecha de
expedicion no mayor a 3 meses anteriores al dia de su presentacion);

3. Constancia laboral en original, indicando la fecha de ingreso al trabajo, si trabaja
por outsourcing, deberd indicarse en la constancia laboral que esta asignado a la

empresa que solicita su alta y por ultimo;

4. Cedula de Inscripcion de Usuarios debidamente elaborada por cada usuario
nuevo. La explicacién del correcto llenado de la Cédula ya fue explicada en el
punto 3 anterior, Alta de usuarios para las Personas Moraies.

| =
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) ANEXO i
DIRECCION DE SUJETOS OBLIGADOS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LOS TRAMITES
QUE A CONTINUACION SE DESCRIBEN

BAJA DEL PADRON DE SUJETOS OBLIGADOS

El sujeto obligado, su representante o apoderado legal debera elaborar un escrito en hoja
preferentemente membretada, con firma autégrafa, dirigido Dr. Ricardo Corral Luna,
Titular del Centro Nacional de Informacién, con atencién al Lic. José Antonio Lépez Malo
Capeliini, Director General del Registro Publico Vehicular, con los siguientes requisitos:

* Indicar que solicita la baja del nimero (s) de sujeto obligado (escribir nombre o
razén social) del Padron de Sujetos Obligados del Registro Publico Vehicular
Indicar el (los) ndmero (s) de sujeto obligado (en caso de ser distribuidor de
varias marcas); '

* Indicar que cumplié con la gestion de la razén socfal en cumplimiento al
articulo 15 o 23 fraccién (correspondiente) de la-Ley del Registro Publico
Vehicular segun el.tipo de sujeto obligado '

Anexar
* El Anexo Xil Formato del alta al Padrén debidamente requisitado, marcando

BAJA; ‘ _
¢ La ldentificacion del sujeto obligado o de su representante o apoderado legal.

“g e
tﬁmfy’% % i
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] ANEXO |
DIRECCION DE SUJETOS OBLIGADOS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LOS TRAMITES
QUE A CONTINUACION SE DESCRIBEN

ACTUALIZACION DEL EXPEDIENTE DEL SUJETO O-BLIGADO

1. POR ALTA DE USUARIOS

El sujeto obligado, su representante o apoderado legal debers elaborar un escrito en hoja
preferentemente membretada, con firma autégrafa, dirigido Dr. Ricardo Corral Luna,
Titular del Centro Nacional de Informacién, con atencién al Lic. Ratl Isoard Delbouis,
Encargado del Despacho de la Direccién General del Registro. Ptiblico Vehicular, con los

siguientes requisitos:

= Solicitar el alta de un (s) usuario (s) .

* Indicar en qué ID debera quedar asignado el usuario {en caso de distribuidor
con varias marcas y numeros de sujeto obligado)

* Indicar el correo electronico del sujeto obligado o de su representante o

apoderado legal para depositar la respuesta.

Anexar _
* La Céduia de Inscripcion de Usuarios debidamente requisitada por cada

usuario nuevo (el llenado de dicha Cédula ya fue ampliamente explicado en el
punto 3 anterior) - i

» Copia simple de la Identificacién oficial vigente (credencial expedida por el
IFE, INE, Pasaporte, en su caso Cartilla Militar o Cédula Profesional) .

« Copia simple del comprobante de domicilio (agua, luz o teléfono con fecha de
expedicion no mayor a 3 meses anteriores al dia de su presentacion)

e Constancia laboral en original, indicando la fecha de ingreso al trabajo, si
trabaja por outsourcing, debera indicarse en la constancia laboral que esta
asignado a la empresa que solicita su aita.

2. POR BAJA DE USUARIOS

El sujeto obligado, su representante o apoderado legal debera elaborar un escrito en hoja
preferentemente membretada, con firma autégrafa, dirigido Dr. Ricardo Corral Luna,
Titular del Centro Nacional de Informacion, .con atencién al Lic. Radl Isoard Delbouis,
Encargado del Despacho de la Direccion General del Registro Publico Vehicular, con los

siguientes requisitos:;

» Indicar que se solicita la baja del usuario (s);

* Indicar el nombre completo del (los) usuario (s) y la clave (s) de usuario (s)
que tiene (n) asignada(s);

» Indicar el niumero de sujeto obligado (id) donde esta (n) adscrito (s);

e MR i S
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- | ANEXO |
DIRECCION DE SUJETOS OBLIGADOS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LOS TRAMITES
- QUE A CONTINUACION SE DESCRIBEN

o Indicar el correo electrénico del sujeto obligado o de su representante [
apoderado legal para depositar la respuesta

3. POR CAMBIO DE RAZON SOCIAL

El sujeto obligado, su representante o apoderado legal deberé elaborar un escrito en hOja
preferentemente membretada, con firma autégrafa, dirigido Dr. Ricardo Corral Luna,
Titular del Centro Nacional de Informacién, con atencion al Lic. Raul isoard Delbouis,
Encargado del Despacho de la Direccién General del Registro Publico Vehicular, con Fos

siguientes requisitos:

¢ Indicar la razén social anterior y su (s) nimero (s) de sujeto obligado y la

actual razén social,

» Indicar-que cumplié con la gestidn de la razon social anterior, en cumplimiento
de ia Ley del Reglstro Publico Vehicular, articulo 15 o 23 fraccion
(correspondiente) segun el tipo de sujeto obligado respecto a la razdn social

anterior: -
e Si, se trata de una distribuidora indicar los NUmeros de Identificacion

Vehicula_r, que se encuentran en inventario y que deberdn pasar a la nueva
razén social (anexar CD o enviar por correo electronico);
¢ Indicar si los usuarios de la anterior razén social pasaran a la nueva o se

daran de baja.

Anexar

» Copia simple de la Escritura Publica indicando del cambio de la razén social;
« Copia Simple del poder notarial dei representante o apoderado legal;
« Copia simpie del Reglstro Federal de Contribuyentes (RFC) actualizado,

segun la nueva razon sogcial;
» Anexo X|l Formato del Alta al Padrén debidamente requisitado (su elaboracion

ya fue ampliamente explicada en el punto 2 anterior);
» Documentos para el Alta de nuevos usuarios en caso de que asf lo solicite (los
documentos que se requieren ya fueron descritos en el punto 3 anterior).

4. CAMBIO DE REGIMEN JURIDICO DE UNA EMPRESA CONSTITUIDA COMO S.A.
DECV.AS.DER.L.DEC.V.0S. A.P... DEC. V.; SOFOM, E. N. R;,, a SOFOM,

E. R. entre otras.

El sujeto obligado, su representante o apoderado legal deber4 elaborar un escrito en hoja
preferentemente membretada, con firma autégrafa, dirigido Dr. Ricardo Corral Luna,
Titular del Centro Nacional de Informacién, con atencion al Lic. Rauil Isoard Delbouis,

U%.ﬂfri L fQ. 2]
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] | ANEXO |
DIRECCION DE SUJETOS OBLIGADOS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LOS TRAMITES
- QUE A CONTINUACION SE DESCRIBEN

Encargado del Despacho de la Direccién General del Registro Publico Vehicular., en el
que informe que cambid el régimen juridico de la empresa, sefialando cual era la razén
social anterior y su (s) nimero (s) de sujeto obligado y la actual razén social y anexar los

siguientes requisitos:

» Copia simple de la Escritura Publica, de ia cual 'se desprenda el cambio de la
razén social; h

o Copia simple del poder notarlal del representante o apoderado legal;

e Copia smple del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) actualizado segun la
nueva razoén social; '

e Anexo Xll Formato del Alta al Padrén debidamente requisitado (su elaboracién ya

fue. ampilamente explicada en el punto 2 anterior);
# Indicar en qué Id(s) y la clave propia(s) desean que se realice esta modificacion.

Nota: Si es distribuidora, no se dara de baja la anterior razén social, sélo se actualiza y
permanece con el mismo nimero(s) de sujeto obligado, por ejemplo:

Dice: AUTOCOMPACTOS ECATEPEC, S.A. DE C.V.
Debe Decir: AUTOCOMPACTOS ECATEPEC, S. A.P.|. DE C.V.

Para los demas sujetos obligados armadores, fabricantes, impbrtadores, carroceros,
instituciones de crédito, arrendadoras financieras, igualmente se actualizara su razén
social y permanecera con el mismo numero de sujeto obligado.

5. CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL

El sujeto obligado, su representante o apoderado legal debera elaborar un escrito.en hoja
preferentemente membretada, con firma autégrafa, dirigido Dr. Ricardo Corral Luna,
Titular del Centro Nacional de Informacién, con atencién al Lic. Rad! Iscard Delbouis,
Encargado del Despacho de la Direccion General del Registro Publico Vehicular., con los

siguientes requisitos:

Indicar el nombre del anterior representante o apoderado legal;

| ]

* Indicar el nombre del nuevo apoderado legal;

» Sitiene asignada clave de usuario solicitar su baja.

¢ Indicar en qué Id(s) y la clave propia(s) desean que se realice el cambio.
Anexar

Copia simple del poder notariat donde se otorgue facultades de administracién

al apoderado o representante legal de la empresa;
o Copia simple de la identificacion oficial del nuevo representante legal;
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’ ANEXO |
DIRECCION DE SUJETOS OBLIGADOS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LOS TRAMITES
. QUE A CONTINUACION SE DESCRIBEN

* Anexo Xil Formato del alta al padrén debidamerite requisitado (su elaboracion ya

fue ampliamente explicada en el punto 2 anterior);
P

6. POR FUSION DE EMPRESAS

Ef sujeto obligado, su representante o apoderado legal deberé elaborar un escrito en hoja.
preferentemente membretada, con firma autégrafa, dirigido Dr. Ricardo Corral Luna,
Titular del Centro Nacional de Informacién, con atencion: al Lic. Raul Isoard Delbouis,
Encargado del Despacho de la Direccién General del Registro Pablico Vehicular., con los

siguientes requisitos:

¢ Indicar que se efectud la fusion de empresas;
Sefialar si ambas empresas cuentan con numero(s) de sujeto obligado en el

Padron de Sujetos Obligados y en su caso cuales son,
e Indicar que cumplié con la gestién de la fusionada en cumplimiento de la Ley
- del Registro Publico Vehicular, articulo 15 o 23 fraccion (ponespondiente),

- segun el tipo de sujeto obligado;

e Si, se trata de una distribuidora Indicar los Numeros de. Identificacion
Vehicular, que se encuentran en inventario y que deberén pasar a la
fusionante (anexar CcDh o enviar - por  ¢correc electrénico

repuve@secretariadoejecutivo.gob.mx); -
¢ Indicar si los usuarios de la fusionada pasaran a la fusionante o se daran de

baja; | _
» Indicar en qué Id(s) y la clave propia(s) desean que se realice el movimiento.

Anexar

Copia simple de la Escritura Publica indicando la fusion;
Copia simple del poder notarial del representante o apoderado legal;
Copia simple del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) actualizado de la

empresa fusionante;, ‘
* Anexo Xll Formato del Alta al Padrdn debidamente requisitado (su elaboracién

ya fue ampliamente explicada en el punto 2 anterior);

» Documentos para el alta de nuevos usuarios en caso de que asi se requiera
los documentos que se requieren ya fueron descritos en el punto 3. anterior).

NOTA:

» Fusionante: la empresa que adquiere los derechos y obligaciones de la
empresa fusionada.
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» ANEXO |
DIRECCION DE SUJETOS OBLIGADOS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LOS TRAMITES
~ QUE A CONTINUACION SE DESCRIBEN

o Fusionada: Empresa que se dard de baja en el REPUVE.
7. POR CAMBIO DE GIRO O ACTIVIDAD

El sujeto obligado, su representante o apoderado legal debera elaborar un escrito en
hoja preferentemente membretada, con firma autégrafa, dirigido Dr. Ricardo Corral Luna,
Titular del Centro Nacional de Informacion, con atencion al Lic. Radll Isoard Delbouis,
Encargado del Despacho de la Direccion General del Registro Pulblico Vehicular, en el
cual indique la nueva actividad como sujeto obligado.

e |ndicar que se efectud el cambio de Qiro o actividad del sujeto obligado;
* Indicar en qué ld(s) y la clave propia(s) desean que se realice el movimiento.

Anexar

Persona Fisica ,
» Copia simple del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) actualizado las

actividades econémicas de la empresa

Persona Moral -
e Copia simple del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) actualizado las

actividades econdmicas de la empresa; _
+ Copia simple de la escritura plblica donde en su objeto social conste la

ampliacién de su nueva actividad.
» Anexo Xll Formato del Alta al Padrén donde se marque Actualizacion, mas los

cambios que el mismo solicita (su elaboracién ya fue ampliamente explicada
en el punto 2 anterior);

8. POR CAMBIO DE DOMICILIO

El sujeto obligado, su representante o apoderado legal deber4 elaborar un escrito en hoja
preferentemente membretada, con firma autégrafa, dirigido Dr. Ricardo Corral Luna,
Titular del Centro Nacional de Informacién, con atencién al Lic. Radl Isoard Delbouis,
Encargado del Despacho de la Direccion General del Registro Pablico Vehigular, en el
que informe que cambio de domicilio fiscal, al cual debera anexar los siguientes

requisitos:

¢ Indicar que se efectué el cambio de domicilio del sujeto obligado; }
¢ |Indicar en qué Id(s) y la clave propia(s) desean que se realice el movimiento.

Anexar

« Copia Simple del RFC actualizado con el domicilio fiscal actual,

B v
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, ANEXO |
DIRECCION DE SUJETOS OBLIGADOS '

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LOS TRAMITES
"~ QUE A CONTINUACION SE DESCRIBEN

o Anéxo Xll Formato del Alta al Padrén donde de marque Actualizacion, mas los
cambios que el mismo solicita (su elaboracion ya fue ampliamente explicada
en el punto 2 anterior),

. Copia simple de la identificacion oficial de la persona fisica con ‘actividad

empresarial 0 su representante legal o, en su caso, el representante o
apoderado legal de la persona moral.
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